Guatemnala, 29 de Junio de 201?

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Culiura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato
No. 1343-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 171-2017,
cormespondiente al mes de Junio del presente afio, para el cobro de mis honorarios
presento la factura de pequerio contribuyente, Serie B namero 0126.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar a la Direccién General de las Aries, sobre el cumplimiento de los
procedimientos legales y administrativos de adquisicién de bienes, obras y servicios, de
conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones
del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, su Reglamento y sus
Reformas, uso del Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado -GUATECOMPRAS- y realizar analisis comparativo de la ejecucion
presupuestaria de las compras y el plan Anual de Compras —PAC- congruente con el
Plan Operativo Anual -POA- 2017, que se lleve a cabo en los diferentes Centros de
Costo de la Direccion antes mencionada.

2. Asesorar a la Direccion General de las Artes, para el cumplimiento a las normas,
leyes vy regulaciones inherentes a los procesos establecidos en materia de
adquisiciones y contrataciones.

3. Asesorar a los diferentes Centros de Costo de la Direccion General de las Artes,
para verificar el cumplimiento de la programacién y ejecucion en materia de
contrataciones y aplicacion de las normas legales vigentes inherentes al tema.

4. Apoyar en identificar en e! Pian Anual de Compras todos los procesos a realizar de
cotizacién y licitacion, para brindar la asesoria y acompafiamiento desde el inicio de los
praceses a los diferentes Centros de Costo de [a Direccion General de [as Artes.

5. Brindar apoyo a la Seccidén de Compras de la Direccidén General de las Artes en la
evaluacién de las adquisiciones y confrataciones en coordinacion con el Jefe
Administrativo de la Direccion General de las Artes.

6. Otras, actividades que le sean solicitadas por las autoridades superiores.




RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se asesoré a la unidad de compras del Departamento de Apoyo a la Creacion,
Direccién de Fomento, en el seguimiento del evento para la adquisicién de un pick upy
un microbus.

2. Se apoyo a la Direccion de Formacién Artistica en la revision final del proyecto de
bases para el evento de licitacion para la adquisicion de instrumentos musicales.

3. Se apoy6 a la Seccién de Compras del Centro Cultural Miguel Angel Asturias en la
seguimiento del proyecto de bases de licitacion para la Adquisicion del Sistema de |
cobro automatico del parqueo del Centro Cultural. :

4. Se asesord a la Direccidon General de las Aries en los procesos de autorizacion de
las bases de cotizacion de los eventos de Suministro e Instalacion de Inyectores v |
Exiractores de Aire para el Conservatorio Nacional de Masica, NOG 631896,
Tratamiento Acustico y Revitalizacién del Auditorio para el Conservatorio Nacional de
Musica NOG 6334466, Adquisicidon de Arpa de Gran Concierto para Orquesta y Solista @
NOG 6220880, asi como el seguimiento a la obtencion de los dictamenes
presupuestario, técnico y fegal como el nombramiento de los miembros para las Juntas |
de Cotizacion. i

5. Se asesord al Centro Cultural de Escuintla en [a preparacion del proyecto de bases
para el remozamiento del area administrativa y remodelacion de los servicios sanitarios ¢
del centro cultural.

6. Se apoyé al personal de la Direccion General de la Escuela Nacional de la Marimba
en la estructuracion de un nuevo proyecto de bases de Licitacion Publica para la
Construccion y Equipamiento del edificic de conformidad con la asignacion del SNIP
por parte de SEGEPLAN.

7. Se apoyb en la revisién mensual en el Sistema de informacion de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado-Guatecompras- el cumplimiento de plazos establecidos en la -
Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento de la Ley y sus reformas asi como lo
establecido en la Resolucién No. 11-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas. Normas
para el uso del sistema de informacién de contrataciones y adquisiciones del Estado, 4724
en las adquisiciones de las Secciones de Compras de la Direccién General de las | .‘l
Artes. 4 Ry




8. Se asesord a la Direccién General de las Artes en los temas de contrataciones y |
adquisiciones del Viceministerio de Cultura en las reuniones semanales de trabajo .
realizadas en el Despacho Ministerial.

9. Se apoy6 en otras actividades asignadas por el Director General de las Aries en _ff
aspectos de control interno y observancia de las normas y procedimientos en las areas
de compras y centros de costos de la Direccidén General de las Artes. :
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